
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง       
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

ขอบเขตกำรให้บริกำร       
ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร       
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง โทรศัพท์ : 043-501554    

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร       
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น.   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ       
การขอหนังสือรับรองอาคาร ผู้ยื่นค าร้องส่วนใหญ่มักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพื่อน าไปใช้ในประกอบการขอ

สินเชื่อการโอน กรรมสิทธิ์ และการซื้อ-ขาย       

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร       
1. ประชาชนยื่นค าร้องขอหนังสือรับอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่    
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้องพร้อม

ด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง       
3. กรณีค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ

จัดท าหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป       
4. กรณีท่ีค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องไม่ครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้

ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท าหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอ 
5. เสนอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชา 

ตามล าดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองอาคารต่อไป       
6. ผู้บังคับชาลงนามในหนังสือรับรองอาคาร       
7. ออกเลขที่หนังสือ พร้อมทั้งประทับตรา อบต. ในหนังสือรับรองอาคาร     
8. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร       

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร       
ไม่เกิน 3 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต้อง

ครบถ้วน  

 

 

 

 

 

    



รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้       
1. แบบค าขอหนังสือรับรองอาคาร     จ านวน   1    ฉบับ   
2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน   1    ฉบับ   
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน   1    ฉบับ   
4. ส าเนาเอกสารที่ดิน      จ านวน   1    ฉบับ   
5. ภาพถ่ายอาคาร      จ านวน   1    ฉบับ   
6. ใบมรณะบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)   จ านวน   1    ฉบับ   
7. ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต) จ านวน   1    ฉบับ  

  
ค่ำธรรมเนียม       

ไม่มีค่าธรรมเนียม           

กำรรับเรื่องร้องเรียน       
สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขอหนังสือรับรองอาคาร ได้ท่ี กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง  

อ าเภอเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ 043-501554       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะ       
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

ขอบเขตกำรให้บริกำร       
ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร       
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง โทรศัพท์ : 043-501554     

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร       
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น.   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ       
การขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ผู้ยื่นค าร้องส่วนใหญ่มักจะขอซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ  

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร          
1. ประชาชนยื่นค าร้องขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องว่าครบถ้วน  
3. กรณีค าร้องขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วนเอกสารที่เก่ียวข้อง

ครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการจัดท าหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น
ต่อไป 

4. กรณีท่ีค าร้องขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องไม่ครบถ้วน ถูกต้อง
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท าหนังสือ
การซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะเพ่ือเสนอ       

5.เสนอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยค าร้องขอหนังสือซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะและเอกสารที่
เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นเพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะต่อไป   

6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้า       
7.ออกเลขที่หนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ       

ระยะเวลำ       
ไม่เกิน 3 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่ 

เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน       

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้       
๑. ส าเนาบัตรประชาชน    จ านวน   1   ฉบับ     
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน   1   ฉบับ     

ค่ำธรรมเนียม       
ไม่มีค่าธรรมเนียม  

กำรรับเรื่องร้องเรียน       
สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ 043-501554       



คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร       

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

ขอบเขตกำรให้บริกำร       
ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร       
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง โทรศัพท์ : 043-501554     

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร       
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น.   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ       
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล

ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าที่
ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความม่ันคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผัง
เมือง การสถาปัตยกรรมและการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร   

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร          
1. ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่   
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้องหรือไม่ 
3. กรณีค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ

จัดท าหนังสือ เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป       
4. กรณีท่ีค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่จะแจ้ง

ให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพ่ิมเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท าหนังสืออนุญาตก่อสร้าง
อาคารเพ่ือเสนอ       

5.เสนอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วยและเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นเพื่อ
พิจารณาลงนามในหนังสือก่อสร้างอาคารต่อไป       

6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร       
7.ออกเลขที่หนังสือ พร้อมทั้งประทับตรา อบต.ในหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร    
8.แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือ       

ระยะเวลำ       
ไม่เกิน 15 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ฯ พร้อมด้วย  

เอกสารที่เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน      

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้       
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังต่อไปนี้       
       1. ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต (ข.1) ที่งานกองช่าง       
       2. หลักฐานอ่ืนๆ ที่ต้องมายื่นประกอบแบบแปลนมีดังนี้  
      



แบบแปลนก่อสร้าง       จ านวน 3 ชุด  
            ภาพถ่ายเอกสาร, ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต    จ านวน  1 ชุด  
  ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน, นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า   จ านวน  1 ชุด         
  รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ       
กรณีสร้ำงในที่ของบุคคล  มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้       
           หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน       
           ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน   จ านวน  1 ชุด   
           รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ       
กรณีตกลงก่อสร้ำง ดัดแปลงอำคำรโดยวิธีท ำผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้   
          หนังสือตกลงก่อสร้าง ดัดแปลงอาคารโดยวิธีท าผนังร่วมกัน    จ านวน   1  ชุด  
           ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินผู้ขอท าความตกลง จ านวน  1  ชุด  
           ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน    จ านวน   1  ชุด 
  รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ       
ค่ำธรรมเนียม       

1. ความสูงไม่เกินสองชั้นหรือไม่เกิน 12 เมตร คิดตามพ้ืนที่รวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท    
2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท    
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท      
4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก./ตารางเมตร ตาราง

เมตรละ 4 บาท       
5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.50 บาท    
6. ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท       
7. ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท   

- ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต       
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ 20 บาท    
2. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ 10 บาท    
3. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ 10 บาท    
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ 10 บาท    
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ 20 บาท    
6. ใบรับรอง      ฉบับละ 10 บาท    
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ 5 บาท   

 - ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต       
        1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ 20 บาท    
        2. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ 10 บาท    
       3. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ 10 บาท    
       4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ 10 บาท    

กำรรับเรื่องร้องเรียน       
      สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง อ าเภอเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด   
โทรศัพท์ 043-501554       
     



คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร ขออนุญำตขุดดิน ถมดิน       

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

ขอบเขตกำรให้บริกำร       
ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง      

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร       
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง โทรศัพท์ : 043-501554     

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร       
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น.   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ       
ผู้ใดประสงค์จะทาการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน สามเมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น 

ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบ 
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่ของเนิน 
ดินไม่เกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดต้องแจ้งเจ้าพนักงานให้ทราบ 
ข้อแนะน าเกี่ยวกับการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ. การขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 หิน กรวด หรือทราย และอินทรีย์  
วัตถุต่ำง ๆ ที่เจือปนกับดิน       

พ้ืนดิน หมายความว่า พ้ืนผิวของที่ดินที่เป็นอยู่ตามสภาพธรรมชาติ      
ขุดดิน หมายความว่า กระท าแก่พ้ืนดินเพ่ือน าดินขึ้นจากพ้ืนดิน หรือท าให้พ้ืนดินเป็นบ่อดิน   
บ่อดิน หมายความว่า แอ่ง บ่อ สระ หรือช่องว่างใต้พ้ืนดิน ที่เกิดจากการขุดดิน     
ถมดิน หมายความว่า การกระท าใด ๆ ต่อดินหรือพ้ืนดินเพ่ือให้ระดับดินสูงขึ้นกว่าเดิม    
เนินดิน หมายความว่า ดินที่สูงขึ้นกว่าระดับพื้นดินโดยการถมดิน      
แผนผังบริเวณ หมายความว่า แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดินที่จะขุดดินหรือถมดิน 

รวมทั้ง ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ข้างเคียง       
รายการ หมายความว่า ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกของบ่อดินที่จะขุดดินหรือความ

สูงของเนินดินที่จะถมดิน ความลาดเอียงของบ่อดินหรือเนินดิน ระยะห่างจากขอบบ่อดินหรือเนินดินถึงที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร้างของบุคคลอ่ืน วิธีการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้าง และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน  

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร       
1. ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่   
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตขุดดินถมดินพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้องหรือไม่

 3.กรณีค าร้องขออนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ
จัดท าหนังสือเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป       

4.กรณีท่ีค าร้องขออนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่จะแจ้งให้
ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท าหนังสืออนุญาตขุดดิน ถมดิน
เพ่ือเสนอ 

 
 
       



5. เสนอหนังสือขออนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมด้วยและเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นเพื่อ
พิจารณาลงนามในหนังสือต่อไป    

6. ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตขุดดิน ถมดิน       
7. ออกเลขที่หนังสือ พร้อมทั้งประทับตรา อบต.ในหนังสืออนุญาตขุดดิน ถมดิน    
8. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือ       

ระยะเวลำ       
ไม่เกิน 15 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือขออนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารท

เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน       

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้       
การขออนุญาตขุดดิน ถมดินในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังต่อไปนี้  
1. ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต ที่กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง โทร 043-501554   
2. หลักฐานที่จะต้องยื่นประกอบ ดังนี้       

แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน-ถมดิน       
ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต      จ านวน  25  ชุด   
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (หน้า-หลัง) ผู้ขออนุญาต   จ านวน  2-5  ชุด  
ส าเนาโฉนดที่ดิน ทุกหน้า (ห้ามย่อ-ขยาย)     จ านวน  2-5  ชุด  
ส าเนาใบอนุญาตในผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   จ านวน  1  ชุด   
ส าเนารับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   จ านวน  1  ชุด   

3. กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดินหนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน  จ านวน  1  ชุด  
  ส าเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของที่ดิน      จ านวน  1  ชุด   

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของที่ดิน    จ านวน  1  ชุด   
4. กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ยื่นขอรับใบอนุญาตด้วยตนเองเพ่ิมหลักฐาน ดังนี้     

หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10-30 บาท    จ านวน  1  ชุด   
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ได้รับมอบอ านาจ    จ านวน  1  ชุด   
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน  1  ชุด   

ค่ำธรรมเนียม   
ขุดดิน-ถมดินในที่ดินของผู้อ่ืน) เพ่ิมหลักฐาน ดังนี้       
ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท      

กำรรับเรื่องร้องเรียน       
สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง อ าเภอเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด  

โทรศัพท์ 043-501554       
       
       
       


